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KSIEGA PROCEDUR OCENY | WYBORU OPERACII
STOWARZYSZENIA LOKALNA GRUPA DZIAtANIA ,OKNO POtUDNIOWEJ WIELKOPOLSKI”

§1

Postanowienia ogdélne
Ksiega procedur oceny i wyboru operacji jest opracowana w oparciu o Wytyczne w zakresie jednolitego
i prawidtowego wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacjg strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w ramach dziatania ,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 oraz Wytyczne
w zakresie niektérych zasad dokonywania wyboru operacji przez lokalne grupy dziatania.
Definicje uzyte w niniejszej Ksiedze Procedur:
1) Biuro LGD — Biuro Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,0kno Potudniowej Wielkopolski”,
2) Karta weryfikacji zgodnosci operacji — Karta weryfikacji zgodnosci operacji z warunkami udzielenia wsparcia

obowigzujgcymi w ramach naboru,

) Ksiega procedur — Ksiega procedur oceny i wyboru operacji,
) LGD - Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania , Okno Potudniowej Wielkopolski”,
) LSR - Strategia Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spotecznos¢ na lata 2016-2023,
) Operacja — projekt z wniosku o udzielenie wsparcia/ wniosku o przyznanie pomocy,
)
)
)

~N O U bW

PROW na lata 2014-2020 — Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020,

Rada — organ decyzyjny Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,,Okno Potudniowej Wielkopolski”,

Regulamin — Regulamin Rady Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,,Okno Potudniowej Wielkopolski”,
0) Rozporzadzenie LSR — rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r.

w sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania

,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢”

objetego Programem Rozwoju Obszardow Wiejskich na lata 2014-2020,

11) SIK—samorzgdowa instytucja kultury,

12) Ustawa PS — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,

13) Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci,

14) Whnioskodawca — podmiot, ktéry wystapit o udzielnie wsparcia/ przyznanie pomocy do LGD,

15) Wyznaczony Cztonek Rady — osoba, ktéra wypetnia w imieniu Rady Karty oceny zgodnosci operacji z LSR
oraz Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 oraz Karty oceny operacji wedtug
lokalnych kryteridow wyboru,

16) Zarzad LGD — Zarzad Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,, Okno Potudniowej Wielkopolski”,

17) ZW — Zarzad Wojewoddztwa Wielkopolskiego, z ktérym LGD zawarta umowe o warunkach i sposobie

realizacji LSR.
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§2

Ogtoszenie i nabdr wnioskdw o przyznanie pomocy
LGD uzgadnia z ZW wysokos$¢ dostepnych Srodkéw w ramach planowanego naboru wnioskdw, przy czym
uzgodnienie to nie jest konieczne w przypadku pierwszego naboru wnioskéw w ramach kazdego
z przedsiewziec.
Po ustaleniu wysokosci dostepnych $rodkéw, LGD wystepuje do ZW o uzgodnienie terminu naboru wnioskow
na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD, nie pdzniej niz 30 dni przed planowanym terminem
rozpoczecia biegu terminu sktadania wnioskéw.
Ogtoszenie o naborze wnioskow LGD umieszcza na swojej stronie internetowej, nie wczesniej niz 30 dni i nie
pdzniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia sktadania wnioskéw. Dodatkowo LGD moze
wykorzystac inne kanaty informacyjne typu: np. ogtoszenie prasowe, ogtoszenie na tablicy ogtoszen, publikacje
na serwisach spotecznosciowych i inne.

§3
Sktadanie i wycofanie wniosku o przyznanie pomocy
Nabor wnioskdw:
a) dotyczy jednego zakresu tematycznego/ przedsiewziecia;
b) trwa nie krécej niz 14 dni i nie dtuzej niz 30 dni.
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Dla poszczegdlnych przedsiewzieé organizuje sie osobne nabory wnioskéw, ktore mogg odbywad sie w tym
samym czasie.
Whnioskodawca sktada w formie papierowe;j:
a) 2 tozsame egzemplarze wniosku wraz z zatgcznikami lub
b) 1 egzemplarz wniosku wraz z zatgcznikami oraz 1 kopie egzemplarza sktadanego wniosku wraz
z zatgcznikami,
bezposrednio w Biurze LGD, w czasie trwania naboru i w godzinach wskazanych w ogtoszeniu o naborze, przy
czym ,bezposrednio” oznacza osobiscie albo przez petnomocnika albo przez osobe upowazniona.
Whnioskodawca powinien réwniez posiadac¢ wtasny egzemplarz wniosku, tozsamy ze sktadanym w Biurze LGD.
Ztozenie wniosku pracownik Biura LGD potwierdza na obu sktadanych egzemplarzach oraz na pierwszej stronie
egzemplarza wniosku Wnioskodawcy. Drugi tozsamy egzemplarz lub kopia egzemplarza sktadanego wniosku
wraz z zatgcznikami trafia do archiwum LGD. Potwierdzenie zawiera date ztozenia wniosku, liczbe ztozonych
wraz z wnioskiem zatgcznikdow oraz znak sprawy, jest opatrzone pieczecig LGD i podpisane przez osobe
przyjmujacg wniosek. Jesli w dniu sktadania wniosku Wnioskodawca nie posiada przy sobie wtfasnego
egzemplarza wniosku, pracownik Biura LGD kopiuje pierwszg strone wniosku ztozonego w Biurze LGD i na niej
potwierdza Wnioskodawcy przyjecie wniosku.
Pracownik Biura LGD weryfikuje liczbe i rodzaj zatgcznikéw dotaczonych do wniosku wypetniajgc w obecnosci
osoby sktadajgcej wniosek Karte weryfikacji zatgcznikdw do wniosku. W przypadku koniecznosci potwierdzenia
dokumentu za zgodnos¢ z oryginatem, wymagany jest do wgladu oryginat potwierdzanej kopii. Potwierdza sie
kazda kopie zafgcznika za zgodnos$¢ z oryginatem wraz z pieczatka imienng i parafkg lub podpisem osoby
potwierdzajgcej i biezgcg datg na kazdej stronie zawierajgcej dane. Nie potwierdza sie za zgodnos¢ pustych stron
ani dokumentéw nie bedacych kopiami. W dokumencie zwartym (zszytym, spietym) i wielostronicowym,
dopuszcza sie ponumerowanie wszystkich stron w kolejnosci i opatrzenie tylko pierwszej strony
sformutowaniem ,za zgodno$¢ z oryginatem od strony ... do strony ...”, wraz z pieczatka imienng i parafka lub
podpisem osoby potwierdzajgcej i biezagcg datg. Po zakonczeniu weryfikacji osoba sktadajgca wniosek oraz
pracownik Biura LGD podpisujg wypetniong karte.
W szczegdlnych przypadkach istnieje mozliwos¢ ztozenia wniosku w formie dokumentu elektronicznego na
elektroniczng skrzynke podawczg ZW, co musi zostac ujete w ogtoszeniu naboru wnioskow.
LGD prowadzi rejestr ztozonych wnioskéw w Biurze LGD. Wnioski ztozone po terminie, w niewtasciwym miejscu
lub nieztozone bezposrednio, nie zostajg poddane dalszej weryfikacji i ocenie.
Whnioskodawca moze wycofa¢ wniosek na kazdym etapie procedowania przez ztozenie do LGD pisma
o wycofanie wniosku. W takim przypadku jeden egzemplarz wniosku wraz z zatgcznikami zostaje zwrdcony
osobiscie Wnioskodawcy lub jego petnomocnikowi lub upowaznionej przez niego osobie w Biurze LGD, a drugi
egzemplarz lub jego kopia pozostajg w archiwum LGD, wraz z pismem Whnioskodawcy o jego wycofanie.
Wycofanie wniosku sprawia, ze podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy znajdzie sie w sytuacji sprzed jego
ztozenia.

§4
Wstepna weryfikacja oraz tryb uzupetnier do wniosku o przyznanie pomocy
Po zakoriczeniu naboru wnioskdéw Biuro LGD przygotowuje notatke z przeprowadzenia weryfikacji powigzan
osobowych i kapitatowych cztonkéw rady z wnioskodawcami.
Pracownik Biura LGD oraz przynajmniej jeden cztonek Rady weryfikujg kazdy ztozony wniosek pod katem
spetnienia przez Wnioskodawce wymaganych warunkéw przy uzyciu Karty weryfikacji zgodnosci operac;ji
z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujgcymi w ramach naboru.
Przed rozpoczeciem weryfikacji wniosku pracownik Biura LGD biorgcy udziat w weryfikacji, podpisuje
os$wiadczenie o bezstronnosci w obstudze i weryfikacji operacji, a cztonek Rady podpisuje:
a) oswiadczenie o bezstronnosci w rozpatrywaniu wniosku,
b) oswiadczenie w Rejestrze interesdow cztonkdw Rady, wskazujgcym charakter powigzan cztonkéw Rady
z Wnioskodawcg lub operacja,

c) oswiadczenie o zachowaniu poufnosci w rozpatrywaniu wnioskéw,
d) oswiadczenie o przynaleznosci do grupy interesu.
Jezeli w wyniku weryfikacji ztozonej dokumentacji konieczne jest uzyskanie od Wnioskodawcy wyjasnien lub
uzupetnien, Biuro LGD wzywa Wnioskodawce za posrednictwem poczty elektronicznej, na podany we wniosku
adres e-mail, do pisemnego ich ztozenia. W przypadku, gdy Wnioskodawca nie podat adresu e-mail, pismo
przekazywane jest listem poleconym na podany we wniosku adres do korespondencji. Dodatkowo kazdorazowo
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LGD informuje Wnioskodawce drogg telefoniczng o wystaniu ww. wezwania. Wnioskodawca na ztozenie
wyjasnien lub uzupetnienie brakéw ma 10 dni, liczac od dnia nastepnego po dniu wystania przez LGD pisma do
Whnioskodawcy (drogg pocztowg lub elektroniczng), przy czym nie ma tu znaczenia termin odbioru pisma przez
Whnioskodawce. O terminowosci dostarczenia wyjasnien lub uzupetnient decyduje data wptywu dokumentéw
Whnioskodawcy do Biura LGD. Na wezwanie LGD Wnioskodawca ma prawo do jednokrotnego ztozenia wyjasnien
lub  uzupetnien do wniosku. Wyjasnienia lub uzupetnienia mogg by¢ sktadane wytgcznie
w zakresie, w jakim Whnioskodawca zostat wezwany przez Biuro LGD. Podczas oceny wniosku przez Rade LGD
nie beda brane pod uwage wyjasnienia lub uzupetnienia niebedace nastepstwem wezwania. Nieztozenie przez
Whnioskodawce, w wyznaczonym terminie, pisemnych wyjasnien lub uzupetnien, skutkuje przeprowadzeniem
oceny wniosku przez Rade w zakresie, w jakim zostat on ztozony w Biurze LGD.

Po zakonczeniu weryfikacji ztozonych wnioskdw oraz ewentualnej procedurze uzupetnien Biuro LGD
przygotowuje dokumenty niezbedne do przeprowadzenia oceny wnioskéw przez Rade.

§5
Posiedzenie Rady majace na celu ocene i wybdr operacji
Szczegdtowe zapisy dotyczgce zwotywania, otwarcia i przebiegu posiedzent Rady sg okreslone w Regulaminie
Rady.
Posiedzenie Rady dotyczace oceny i wyboru operacji, jest prawomocne jezeli:
1) uczestniczy w nim co najmniej potowa sktadu Rady (quorum), przy czym quorum jest wymagane na
poziomie posiedzenia, a nie oceny i wyboru poszczegdlnej operacji oraz
2) wstosunku do kazdej operacji rozpatrywanej na posiedzeniu na poziomie podejmowania decyzji ani wtadze
publiczne — okreslone zgodnie z przepisami krajowymi — ani zadna z grup interesu nie posiada wiecej niz
49% praw gtosu.

§6
Procedura zachowania parytetu i bezstronnosci oraz unikania konfliktu intereséw

Na poczatku kazdego posiedzenia Rady dotyczgcego oceny i wyboru operacji, nastepuje stwierdzenie jego
prawomocnosci, na podstawie listy obecnosci oraz pisemnych o$wiadczen, sktadanych przez cztonkdéw Rady
w stosunku do:
1) kazdej operacji tj.:

a) oswiadczenie o bezstronnos$ci w rozpatrywaniu wniosku, oraz

b) osSwiadczenie w Rejestrze intereséw cztonkdw Rady wskazujgcym charakter powigzan cztonkéw Rady

z Wnioskodawcg lub operacjg,

2) kazdego naboru:

a) oswiadczenie o zachowaniu poufnosci w rozpatrywaniu wnioskéw oraz

b) oswiadczenie o przynaleznosci do grupy interesu.
Komisja Skrutacyjna w stosunku do kazdej operacji weryfikuje dokumenty wymienione w pkt. 1 pod katem
zachowania parytetu i bezstronnosci oraz unikania konfliktu interesow.
Cztonkowie Rady, ktorzy:
1) nie ztozg podpisu pod o$wiadczeniem o bezstronnosci w rozpatrywaniu danego wniosku lub
2) oswiadczg powigzanie z Wnioskodawcg/ operacjg lub
3) nie ztozg podpisu pod o$wiadczeniem o zachowaniu poufnosci w rozpatrywaniu wniosku,
sg automatycznie wytgczani z udziatu w rozpatrywaniu danego wniosku.
Wytaczenie cztonka Rady z udziatu w wyborze operacji polega na wykluczeniu go z procedur:
1) weryfikacji zgodnosci operacji z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujgcymi w ramach naboru,
) oceny pod wzgledem zgodnosci z LSR,
) oceny wg lokalnych kryteriow wyboru,
) wyboru operacji, czyli gtosowania nad podjeciem uchwaty (w tym wypadku wytgczony cztonek Rady

wstrzymuje sie od gtosu),

5) rozpatrywania odwotania/ protestu od rozstrzygnie¢ Rady w sprawie wyboru operacji,
6) wydawania opinii na temat zmiany umowy przez Beneficjenta.
Ustalajgc odsetek praw gtosu przystugujgcych wtadzom publicznym na poziomie podejmowania decyzji oraz
nalezgcych do poszczegdlnych grup interesu, LGD kieruje sie zapisami wtasciwych Wytycznych MRiIRW, w tym:
1) ani wtadze publiczne, ani zadna z grup interesu nie mogg mie¢ wiecej niz 49% praw gtosu na poziomie

podejmowania decyzji;

B W N
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2) conajmniej 50% gtoséw w decyzjach dotyczgcych wyboru pochodzi od partneréw niebedgcych instytucjami
publicznymi.

Weryfikacja ta dotyczy sktadu podejmujacego finalng i wigzaca decyzje o wyborze operacji, rozumiang jako

podjecie uchwaty o wyborze.

Unikaniu konfliktéw intereséw podczas wyboru operacji stuzy:

1) prowadzenie przez LGD rejestru intereséw cztonkéw Rady pozwalajgcego na identyfikacje charakteru
powigzan z wnioskodawcami/ poszczegdlnym projektami,

2) weryfikacja powigzan osobowych i kapitatowych cztonkéw Rady z wnioskodawcami przy uzyciu
ogélnodostepnych baz danych osobowych, z zachowaniem $ladu rewizyjnego z przeprowadzonych
czynnosci.

§7

Tryb oceny wnioskdw o przyznanie pomocy
Podczas posiedzenia Rady wnioski rozpatruje sie w kolejnosci ich ztozenia w Biurze LGD.
Wszystkie gtosowania Rady dotyczace operacji s jawne i podejmowane zwyktg wiekszoscig gtosow.
Wszystkie dokumenty dotyczace danej operacji zawierajg dane pozwalajgce jednoznacznie zidentyfikowaé
operacje.
Przed zarzgdzeniem oceny i gtosowania Przewodniczgcy moze wyjasnic¢ sposdb oceny oraz zasady obliczania jej
wynikow. Przed rozpoczeciem oceny danego wniosku Wiceprzewodniczacy lub inny cztonek Rady wskazany
przez Przewodniczgcego, odczytuje wszystkie niezbedne do oceny informacje w aktualnie rozpatrywanym
whniosku i zatgcznikach.
Ocena i gtosowanie odbywajg sie pisemnie przy uzyciu do kazdej operacji po jednej:
1) Karcie oceny zgodnosci operacji z LSR oraz Programem Rozwoju Obszardow Wiejskich na lata 2014-2020,
2) Karcie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru.
Karty wypetnia cztonek Rady wyznaczony przez Przewodniczgcego, pidrem, dtugopisem lub cienkopisem. Karta
jest niewazna, jezeli na karcie brakuje informacji pozwalajgcych zidentyfikowac operacje.
Komisja Skrutacyjna jest zobowigzana sprawdzi¢ po kazdej ocenie i gtosowaniu, czy Karty zostaty wypetnione
poprawnie. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w sposobie wypetnienia Kart, Komisja Skrutacyjna
wzywa wyznaczonego cztonka Rady do ich usuniecia poprzez dokonanie na Karcie korekty lub uzupetnien oraz
parafowanie kazdej naniesionej zmiany.
Ocena i wybdr kazdej operacji dokonywana jest tylko przez uprawnionych i niewytgczonych cztonkéw Rady.
Ocena ws. zgodnosci operacji z LSR oraz Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 polega na
zaznaczeniu przez wyznaczonego cztonka Rady wiasciwych pdl w Karcie oceny zgodnosci operacji z LSR oraz
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 ustalonych w toku dyskusji cztonkéw Rady nad
poszczegdlnymi kryteriami oceny. W przypadku rozbieznosci zdan miedzy cztonkami Rady, wynik oceny danego
kryterium ustalany jest w drodze gtosowania. Gtosowanie ws. zgodnosci operacji z LSR oraz Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 polega na zaznaczeniu wtasciwego pola , TAK” lub ,NIE” i podpisie
kazdego cztonka Rady. Po dokonaniu oceny i gtosowania Karta przekazywana jest do Komisji Skrutacyjnej, ktora
sprawdza jej poprawnos¢ i liczy gtosy, zaznaczajac ostateczny wynik oceny operacji wskazany w Karcie.
W sytuacji réwnego roztozenia gtoséw rozstrzyga gtos prowadzgcego posiedzenie. Przewodniczacy ogfasza
wyniki gtosowania. Operacja jest zgodna z LSR oraz Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020,
jesli uzyskata zwyktg wiekszos¢ gtoséw cztonkéw Rady oddanych na Karcie oceny zgodnosci operacji z LSR oraz
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020. Jezeli w wyniku gtosowania operacja nie jest
zgodna z LSR lub Programem Rozwoju Obszaréow Wiejskich na lata 2014-2020, nie przeprowadza sie dla nigj
dalszej procedury.
Uzasadnienie ekonomiczne operacji oraz weryfikacja racjonalnosci biznesplanu przez Rade polega na
sprawdzeniu w biznesplanie czy wskaznik NPV oraz wskaznik rentownosci sg dodatnie, przy czym dodatnia
wartos$¢ wskaznika rentownosci jest wymagana od roku nastepujgcego po roku dokonania ptatnosci koricowe;j
w ramach operacji. Szczegdtowa weryfikacja biznesplanu pozostaje w kompetencji ZW.
Operacje, ktére sg zgodne z LSR oraz Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 poddawane
sg ocenie wg lokalnych kryteridéw wyboru, ktdra polega na wypetnieniu przez wyznaczonego cztonka Rady Karty
oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru poprzez przyznanie punktéw wraz z uzasadnieniem
w ramach poszczegdlnych kryteriéw oceny, ustalonych wspdlnie w toku dyskusji przez cztonkdw Rady.
Zasada przyznawania punktdw za spetnianie danego kryterium:
1) jesli zadanie nie spetnia danego kryterium, otrzymuje ,,0” (zero) punktéw w tym kryterium;
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2) jeslizadanie spetnia dane kryterium, otrzymuje liczbe punktéw przypisang do danego kryterium;

3) jesli w danym kryterium istnieje kilka punktowanych opcji, sposréd wskazanych wybiera sie tylko jedng,
ktéra najbardziej odpowiada informacjom zawartym we wniosku.

W przypadku rozbieznosci zdan miedzy cztonkami Rady, wynik oceny danego kryterium ustalany jest jako srednia
liczba punktéw uzyskana poprzez zsumowanie punktéw przyznanych przez kazdego cztonka Rady
i podzielenie sumy przez liczbe cztonkéw Rady, biorgcych udziat w ocenie danej operacji. Wszyscy cztonkowie
Rady biorgcy udziat w ocenie podpisujg karte.

Po dokonaniu oceny wraz z uzasadnieniem Karta oceny operacji wedtug lokalnych kryteriéw wyboru
przekazywana jest do Komisji Skrutacyjnej, ktéra sprawdza jej poprawnosc. W przypadku uzyskania jednakowej
liczby punktow przez dwie lub wiecej operacji, o kolejnosci na liscie decyduje kolejnos$¢ przyjecia wnioskow w
Biurze LGD wg kolejnosci numeracji w oznaczeniu sprawy nadawanym przez pracownika Biura LGD (wniosek
przyjety z wczesniejszym numerem ma wyzszg pozycje na liscie). Wyniki oceny operacji wedtug lokalnych
kryteriow wyboru ogtasza Przewodniczacy.

W ramach danego naboru stosuje sie w catym procesie wyboru te same kryteria uwzglednione w Kartach. Zapis
ten obejmuje rowniez procedure odwotawczg oraz wydawanie opinii w sprawie zmiany umowy przez
Beneficjenta.

§8
Ustalenie kwoty wsparcia

Ustalenie kwoty wsparcia stanowi element oceny zgodnosci z LSR.

Kwoty pomocy/ wsparcia, intensywno$¢ pomocy oraz uprawnieni Whnioskodawcy dla poszczegdinych

przedsiewzie¢, sg okreslone w LSR.

Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie:

1) refundacji poniesionych kosztow kwalifikowalnych, odbywa sie przez sprawdzenie czy prawidtowo
zastosowano wskazang w LSR intensywnos¢ pomocy okreslong dla danej grupy Beneficjentow
w granicach okreslonych w rozporzadzeniu LSR. W przypadku gmin i SIK kwotg obcigzajgcg budzet LSR sg
kwalifikowalne wydatki publiczne obliczone na podstawie wytycznych zawartych w instrukcji wypetniania
wniosku o przyznanie pomocy na operacje w ramach poddziatania 19.2;

2) premii, odbywa sie przez sprawdzenie, czy prawidtowo zastosowano wskazang w LSR wartos$¢ premii,
okreslong dla danej grupy Beneficjentéw, w granicach okreslonych w rozporzadzeniu LSR.

W przypadku, gdy wnioskowana kwota pomocy bedzie przekraczac:

1) kwote pomocy i/lub intensywno$¢é pomocy ustalong przez LGD lub

2) maksymalng kwote pomocy okres$long w rozporzadzeniu LSR lub

3) dostepny dla Beneficjenta limit (pozostajgcy do wykorzystania limit na Beneficjenta w okresie
programowania 2014-2020),

Rada dokonuje ustalenia kwoty wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie wnioskowanej kwoty pomocy do

poziomu umozliwiajgcego operacji spetnienie ww. warunkéw (w petnych ztotych), bez wzgledu na fakt, czy

zmniejszenie to spowoduje, ze operacja zmiesci sie w limicie dostepnych s$rodkéw. W przypadku, gdy

whnioskowana kwota pomocy nie bedzie podana w petnych ztotych, Rada ustala kwote wsparcia w zaokragleniu

w dot do petnych ztotych. Jesli wnioskowana kwota premii bedzie:

a) wyzsza od okreslonej w LSR, Rada ustali kwote wsparcia na poziomie okreslonym w LSR;

b) nizsza od okreslonej w LSR, lecz nie nizsza niz 70% kwoty premii, Rada ustali kwote wsparcia na poziomie
okreslonym w LSR.

§9
Wybdr operacji do finansowania
Aby operacja zostata wybrana do finansowania musi:
1) byc zgodna z LSR oraz Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020,
2) uzyska¢ minimalng Srednig liczbe punktéw okreslong w Karcie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow
wyboru dla danego rodzaju operacji.
Na podstawie ocen i wynikow gtosowania ze wszystkich wnioskdw sporzadza sie:
1) liste operacji niezgodnych z LSR — jesli wystgpig,
2) liste operacji zgodnych z LSR,
3) liste operacji niewybranych do finansowania, ze wskazaniem powododw ich niewybrania — jesli wystgpia,
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4) liste operacji wybranych do finansowania wg Sredniej liczby uzyskanych punktéw, ze wskazaniem operacji
mieszczgcych sie w limicie srodkow wskazanym w ogtoszeniu o naborze w walucie EUR, przeliczonym po
kursie statym 4,00 PLN/EUR.

3. W stosunku do kazdego wniosku bedgcego przedmiotem posiedzenia, Rada podejmuje decyzje w formie
uchwaty o wybraniu badZ niewybraniu operacji do finansowania.

4. Po zakonczeniu oceny i wyboru operacji Biuro LGD uzupetnia pierwsze strony wnioskow, w miejscu
wyznaczonym do wypetnienia dla LGD.

§10
Informowanie Wnioskodawcéw o wynikach oceny i wyboru operacji

1. Po zakonczeniu wyboru operacji cztonek Zarzadu LGD sporzgdza pismo informujgce Wnioskodawce o:

1)  wyniku oceny zgodnosci operacji z LSR oraz Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020,

2)  wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie spetniania przez operacje kryteriéw wyboru, wraz
z uzasadnieniem oceny i podaniem $redniej liczby punktéw otrzymanych przez operacje,

3) ustalonej kwocie wsparcia,

4) tym, czy w dniu przekazania przez LGD wnioskow o przyznanie pomocy do ZW, operacja miesci sie
w limicie dostepnych srodkéw wskazanym w ogfoszeniu o naborze wnioskéw oraz, ze limit naboru
w walucie EUR, zostanie przeliczony przez ZW po kursie biezgcym (kurs wymiany EUR do PLN, publikowany
przez EBC z przedostatniego dnia pracy KE w miesigcu poprzedzajgcym miesigc dokonania obliczen),

5) mozliwosci wniesienia protestu wytgcznie w przypadkach okreslonych w procedurze odwotawcze;.

2. W przypadku operacji wybranych do finansowania, ktére mieszczg sie w limicie srodkdow, nie poucza sie
o mozliwosci wniesienia protestu, a skan pisma, o ktérym mowa w pkt. 1 jest przekazywany Wnioskodawcy za
posrednictwem poczty elektronicznej, na podany we wniosku adres e-mail. W przypadku, gdy Wnioskodawca
nie podat adresu e-mail, pismo przekazywane jest listem poleconym. W pozostatych przypadkach, skan pisma,
o ktérym mowa w pkt. 1 jest przekazywany Wnioskodawcy za posrednictwem poczty elektronicznej na podany
we wniosku adres e-mail, a oryginat pisma listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

3. Na stronie internetowej LGD publikowane sg protokoty z posiedzen Rady dotyczgcych oceny i wyboru operacji,
zawierajgce informacje o wytgczeniach z procesu decyzyjnego oraz listy operacji.

§11
Przekazanie dokumentéw Zarzgdowi Wojewddztwa
W terminie do 60 dni od dnia nastepujgcego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskdw o przyznanie pomocy,
LGD przekazuje ZW dokumenty zgodnie z wykazem dokumentdéw stanowigcym zatgcznik Ksiegi procedur.
Dopuszczalne jest rowniez przekazanie dokumentdéw potwierdzajgcych dokonanie wyboru operacji w formie skanu
na elektronicznym nosniku dokumentow.

§12
Procedura odwotawcza
Szczegdtowe uregulowania procedury odwotawczej sg okreslone w ,,Procedurach odwotawczych w ramach wsparcia,
o ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. B rozporzgdzenia 1303/2013, w tym w ramach poddziatania 19.2 Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach LSR objetego PROW 2014-2020" oraz odpowiednio przepisach ustawy PS i ustawy RLKS.

§13
Wydawanie opinii w sprawie zmiany umowy o przyznaniu pomocy na wniosek Beneficjenta
1. Jezeli do LGD wptynie wniosek o wydanie opinii ws. zmiany umowy na wniosek Beneficjenta, Przewodniczacy
lub Wiceprzewodniczacy lub Sekretarz jest zobowi gzany do jego analizy pod katem koniecznosci dokonania
ponownej oceny wniosku, w wyniku ktérej:

1) jezeli planowana przez beneficjenta zmiana wptywa na ocene zgodnosci operacji z LSR i/lub Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 i/lub wptywa na ocene zgodnosci operacji z lokalnymi
kryteriami wyboru, zwotuje sie posiedzenie Rady w terminie umozliwiajgcym rozpatrzenie sprawy, zgodnie
z wnioskiem w tej sprawie. Nastepnie Rada dokonuje ponownej oceny wniosku oraz wydaje opinie w tej
sprawie;

2) jezeli planowana przez Beneficjenta zmiana nie wptywa na ocene zgodnosci operacji z LSR oraz nie wptywa
na ocene zgodnosci operacji z lokalnymi kryteriami wyboru, Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy lub
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Sekretarz dziatajgc w imieniu Rady wydaje opinie ws. zmiany umowy przez Beneficjenta, bez koniecznosci
zwotywania posiedzenia Rady.
Biuro LGD przekazuje stosowne dokumenty Beneficjentowi.

§14

Zatgczniki do procedury
Karta weryfikacji zatagcznikéw (1a, 1b),
Rejestr ztozonych wnioskdw,
Weryfikacja zgodnosci operacji z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujgcymi w ramach naboru (3a/3b/3c)
Oswiadczenie o bezstronnosci w obstudze i weryfikacji operacji,
Oswiadczenie o bezstronnosci w rozpatrywaniu wniosku,
Rejestr Intereséw LGD wskazujgcym charakter powigzan z Wnioskodawcg,
Oswiadczenie o zachowaniu poufnosci w rozpatrywaniu wnioskow,
Oswiadczenie o przynaleznosci do grup interesow,
Karty oceny zgodnosci operacji z LSR oraz Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020
(9a/9b/9c),
Karty oceny operacji wedtug lokalnych kryteriéw wyboru (10a/10b/10c),
Lista operacji zgodnych z LSR,
Lista operacji niezgodnych z LSR,
Lista operacji niewybranych z LSR,
Lista operacji wybranych z LSR,
Wz6r uchwaty Rady (15a, 15b),
Wz6r pisma do Wnioskodawcdéw,
Wykaz dokumentéw przekazywanych do ZW.

§15
Postanowienia korficowe
Ksiega procedur jest dostepna w Biurze LGD oraz na stronie internetowej LGD.
Ostateczna interpretacja zapisow Ksiegi procedur nalezy do LGD.



